　　广东省术科考试管理系统使用说明

　　为便于各高等学校及时、准确上报我省校考考试数据，广东省教育考试院开发了“广东省术科考试管理系统”，请各招生院校在此系统上报术科校考数据。具体使用方法如下：

　　一、打开IE浏览器，在地址栏内键入网址：http://www.ecogd.edu.cn/pgsk，进入登录界面。
　　二、在登录界面用户名栏处输入用户名和密码（默认为往年报送合格成绩时登录的账号和密码，如遗失请与我院信息处刘家锋老师联系），之后点击“登录”按钮。
　　1.院校信息维护
　　各招生院校登录后先填写院校信息，以便于我院与招生院校之间的联系与沟通。

　　2.校考专业申报

　　各招生院校在此菜单中填报好校考专业、办学层次、考试科目、是否省统考涉及的专业等信息，经考试院审核通过后在系统打印《2016年拟在广东省招生的艺术校考院校申报表》，每页加盖学校公章后邮寄至：广州市中山大道西69号广东省教育考试院1208室高等教育招生考试处，邮编：510631。

　　3.校考考官及评卷教师名单上报

　　省内招生院校在此菜单中上报本校校考考官及评卷教师信息。

　　4.校考设点申报

　　经同意在我省设点的高校通过此菜单申报考点及开考专业并报考点审核，经同意后上传考生报名数据。

　　5.校考设点审核

　　校考考点在此菜单中审核高校的设点申请及开考专业并安排考试时间报考试院审核，通过后打印《2016年省外高等院校艺术类专业校考设点申报表》盖公章后寄给省考试院备案。同时，下载申报院校上传的考生报名数据（含姓名、性别、考生号、院校校考号、身份证号码、专业、考试科目等）。

　　6.校考考生报名数据上报

　　校考院校考前10天通过“广东省术科考试管理系统”中的“校考报名上报”菜单上传考生报名数据。同时，可以在“考生考号查询”菜单对考生上报的错误信息通过身份证或者姓名进行查询判断。
　　7.违纪作弊名单上报

　　院校在上报合格考生成绩前，必须通过此菜单先上报校考违纪作弊名单，经过考试院审核通过后，开通上报合格成绩功能。同时，通过此菜单打印《2016年广东省艺术校考违纪作弊考生名单》盖章后寄给省考试院。

　　8.术科校考合格考生成绩上报
　　导入上报前，请先下载模板，按照模板要求生成上报数据。导入后校验数据，如无误可上报。
　　如上报最终确定的合格数据已校验，不再更改，则务必点击“确认上报成绩”。
　　9.打印及寄送术科校考合格考生成绩
　　确认上报成绩后，在系统打印合格考生名单，每页加盖学校公章后邮寄广东省教育考试院（地址同上）。

　　10.招生章程及录取原则上报

　　院校在“院校专业”-“艺术校考录取原则申报”菜单上传招生章程及录取原则。

　　11.投档分数线申报

　　根据教育部规定，31所独立设置的艺术院校及13所参照院校在“院校专业”-“艺术校考投档分数线申报”菜单中填报本校校考专业所需要达到的文化分投档分数线。

　　三、数据报送联系人：广东省教育考试院高招处谢老师，电话020-38627842。

　　
